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因特殊情形必要出國者公費 COVID-19 疫苗接種對象造冊資料填報說明 

一、檔案請另存為 csv 檔，半形逗號分隔 

檔名為「GA_機關代碼_日期時間(YYYYMMDDHH).csv」，例如：GA_A03000000B_2021030412.csv 

二、機關代碼：依各機關(中央請填寫中央二級以上機關代碼，地方請填地方政府之機關代碼)，例如：外交

部提報名冊，機關代碼請填外交部之代碼 A03000000B (可參考人事服務網 https://ecpa.dgpa.gov.tw/Organ) 

三、欄位格式如下： 

身分證字號 
出生日期 

(西元年/月/日) 
聯絡電話 分類代碼 提報單位 需求說明 擬接種縣市 

F123456666 1975/3/1 0937000000 1 外交部 駐外人員眷屬 1 

A234567890 1980/1/1 0932000000 1 外交部 駐外人員 2 

四、csv 檔內容範例： 

F123456666,1975/3/1,0937000000,1,外交部,駐外人員眷屬,1 

A234567890,1980/1/1,0932000000,1,外交部,駐外人員,2 

 

 

 

附件 3 



2 
 

五、分類代碼如下表： 

分類代碼 對象別 

1 因外交或公務奉派出國人員(含隨同眷屬) 

2 代表國家出國之運動員或選手(含隨同後勤人員) 

六、擬接種縣市代碼如下表： 

縣市別 代碼  縣市別 代碼  縣市別 代碼  縣市別 代碼 

金門縣 1  桃園市 7  南投縣 13  屏東縣 19 

連江縣 2  新竹縣 8  雲林縣 14  澎湖縣 20 

宜蘭縣 3  新竹市 9  嘉義縣 15  花蓮縣 21 

新北市 4  苗栗縣 10  嘉義市 16  臺東縣 22 

基隆市 5  臺中市 11  臺南市 17    

臺北市 6  彰化縣 12  高雄市 18    

七、經匯入倘有發現異常資料，將以 Email 回復貴機關窗口異常清冊。異常清冊檔名格式： 

原檔名加上_Error_原提供資料筆數「GA_單位代碼_日期時間(YYYYMMDDHH)_Error_原提供資料筆

數.csv」，例如：GA_A03000000B_2021030412_Error_10.csv 
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八、異常清冊格式如下： 

身分證字號 
出生日期 

(西元年/月/日) 
聯絡電話 分類代碼 

提報單

位 
需求說明 

擬接種

縣市 
異常原因 

F123456666 1975/3/1 0937000000 1 外交部 駐外人員眷屬 1 證號異常 

A234567890 1980/1/1 0932000000 1 外交部 駐外人員 2 證號異常 

九、異常清冊 csv 檔內容範例： 

F123456666,1975/3/1,0937000000,1,外交部,駐外人員眷屬,1,證號異常 

A234567890,1980/1/1,0932000000,1,外交部,駐外人員,2,證號異常 

十、清冊填報注意事項： 

(一)欄位內請勿使用全形英文數字 

(二)欄位內請勿使用逗號、空格或換行(alt+enter) 

(三)「出生日期」為西元年，並注意年、月、日之間以「/」分隔，結尾勿再出現「/」或其他文字 

(四)「聯絡電話」以手機為原則，如無手機亦可填列可以聯絡到本人之市話，電話號碼中間不加「-」，如為

分機請以「#」區隔 

(五)「提報單位」不限於彙整清冊之機關 

十一、修正清冊資料：請各機關針對異常資料部分，於修正後再提供清冊檔案，檔名之日期時間請改為重新
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提報的日期時間 

十二、刪除個案造冊資料：若需刪除個案造冊資料，針對該名個案僅填寫身分證字號及出生日期，其餘欄位

空白，再提供清冊即會刪除該筆資料。刪除個案造冊資料檔案格式如下： 

身分證字號 
出生日期 

(西元年/月/日) 
聯絡電話 分類代碼 提報單位 需求說明 擬接種縣市 

F123456789 1965/3/1      

 


