嘉義縣○○市○○國民小學校友會籌備會第二次籌備會議議程

　一、會議開始。

　二、主席致詞。

三、主管機關代表致詞。

四、來賓致詞。

五、報告事項（籌備會務報告--條列式說明）。
六、討論提案：（載明：案由、提案者、說明、辦法及決議）
第一案：提案人─籌備會
案由：審定會員名冊案(如附件一)。

說明：
（一）、審定會員資格，以確定成立大會應出席人數。

（二）、審定通過後，造具名冊報主管機關備查。

決議：

第二案：提案人─籌備會
案由：確定成立大會召開日期及地點案。

決議：

第三案：提案人─籌備會
案由：擬訂成立大會手冊內容及討論提案。

說明：成立大會手冊內容目錄如下：

１、大會議程。

２、籌備工作及籌備期間經費收支報告（附報告書）
３、章程草案。

４、年度工作計畫書草案。

５、年度經費收支預算表草案。
６、會員名冊。

７、其他（得視需要列入，如發起人名單、籌備委員名單、籌備委員名單籌備會工作人員名單、成立大會工作人員分工表、成立大會議事規則等）。

決議：

第四案：提案人─籌備會
案由：擬訂108年度工作計劃案(附件二)。

說明：擬訂後提成立大會審議。
決議： 
第五案：提案人─籌備會　

案由：擬訂108年度經費收支預算書案(附件三)。

說明：擬訂後提成立大會審議。

決議：

第六案：提案人─籌備會
案由：決定理監事選票格式案(如附件四)。

說明：
1、 依本會章程草案，應選理事9人，監事3人，候補理事3人；，候補監事1人。(依貴會章程填入)
2、 本次理監事參選人，至登記截止日止共有理事  人、監事   人。
3、 擬採用人民團體選舉罷免辦法第七條第一項第三款，提出參考名單格式，將理事參考名單被選舉人9人、監事參考名單被選舉人3人姓名印入選舉票，並預留應選出名額同額之空白格位(理事9格，監事3格)，由選舉人圈填。
決議：

第七案：提案人─籌備會
案由：決定成立大會工作分工案。

說明：成立大會工作分工得設總務組、議事組、選務組、報到組、接待組、秩序組、新聞組等各組，各組置組長一人，組員若干人。

決議：

七、臨時動議。

第一案：提案人─籌備會　　

案由：

說明：　       

決議：

八、散會。
(附件一) 

	嘉義縣○○市○○國民小學校友會個人會員名冊 
	年　　月　　日 

	編號
	姓名
	性別 
	出生 
年月日 
	學經歷 
	現任本職 
	戶籍住址 
	電話 
	備註 
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	合計 
	人 


※正式會員、贊助會員、停權會員請分別於「備註欄」註記。
團體會員名冊格式
	嘉義縣○○市○○國民小學校友會  團體會員名冊
	年　　月　　日

	團體名稱 
	業務項目 
	負責人姓名 
	團體地址及主管機關登記年月日、字號 
	電話 
	推派會員代表 
	備註 

	
	
	
	
	
	職稱 
	姓名 
	性別 
	出生 
年月日 
	

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合計 
	團體會員數： 
  
推派會員代表數： 


※正式會員、贊助會員、停權會員請分別於「備註欄」註記。
嘉義縣○○市○○國民小學校友會108年度工作計畫書
自108年1月1日至108年12月31日止
	類 別
	項 目
	執 行 方法
	完成時間
	備    註

	會務
	一、召開會員大會
	依本會章程規定每年定期召開會員大會一次，審議決算、年度工作計畫、年度預算等討論提案或他重要事項。
	108.7
	

	
	二、召開理、監事會
	1、依本會章程規定每6-個月召開1次。
2、審議決算、訂定年度工作計畫、年度預算等討論提案
	108.7

108.12

108.12
	

	
	三、會籍管理
	1、出入會員動態申報
2、理監事人事異動函 報。
	108.7-
108.12
	

	
	四、文書處理
	1、公文收發登記
2、檔案分類與整理
	108.7-
108.12
	

	業務
	一、吸收會員
	104年度預計吸收會員35人。
	108.7-
108.12
	

	
	二、辦理新住民節慶聚會。
	1.新春聚會

2.母親節慶祝活動
	108.2
108.5

	

	
	三、贊助新住民親子回外婆家活動
	1、擬定計畫預定補助2名。
2、協助新住民親子回柬埔寨外婆家尋根之旅

3、新住民親子尋根返國成果展
	108.7-
108.8

108.9


	

	
	四、辦理圖書捐贈
	1、圖書目及與購置。
2、協助書籍入庫。
	108.1 –
108.12.

108.9
	

	
	五、辦理藝文體驗交流活動
	預定辦理教育講座2場。
	108.3. –
108.10.
	

	
	六、協助政府推行政令
	新住民相關訊息宣導。
	108.1-
108.12
	

	
	九、訂定年度工作計畫
	每年底提理事會審查後交大會討論通過。
	108.12
	並作為編列預算之參考

	總務
	一、執行及編列預、決算。
	按照業務需要核實開支嚴格執行預算及編列下年度經費預算。
	108.1-
108.12
	

	
	二、各項物品採購及管理
	採購品登錄及管理。
	108.1-
108.12
	

	會計
	一、加強收取會員入會費、常年會費。
	本會以會養會，主要經費支出均賴會員會費之收入。
	108.7-
108.12
	

	
	二、各項經費收支、登帳、核銷工作。
	1按業務開支登載於日記簿及分類帳。
2、每次理事會提出收支經費報告表。
3、每年最後一次理、監事會提出決算及下一年度預算。
	108.7-
108.12
	、

	其他
	一、健全會務組織功能
	按會務分組各委員會以強化組織功能
	108.7-
108.12
	


理事長：        總幹事：         會計：       
製表：

 (附件)

嘉義縣○○市○○國民小學校友會108年度收支經費預算表
自108年1月1日至108年12月31日止 
	科目
	預算數
	說     明

	款
	項
	目
	名稱
	
	

	1
	
	
	本會經費收入
	202,400
	

	
	1
	
	入會費
	6,000
	

	
	
	1
	個人入會費
	6,000
	600元×34人

	
	2
	
	常年會費
	26,400
	

	
	
	1
	個人常年會費
	26,400
	600元×44人

	
	3
	
	補助收入
	20,000
	

	
	
	1
	政府補助
	20,000
	縣府20,000元

	
	4
	
	雜項收入
	150,000
	

	
	
	1
	利息收入
	0
	活存孳息0元

	
	
	2
	捐款收入
	150,000
	民眾及會員主動捐款

	
	
	3
	其他收入
	0
	

	
	5
	
	活動費收入
	0
	

	
	
	1
	各項活動費
	0
	參加人員繳費收入

	2
	
	
	本會經費支出
	202,400
	

	
	1
	
	辦公費
	1,000
	

	
	
	1
	文具費
	0
	文具、碳粉、隨身碟

	
	
	2
	印刷費
	0
	會議手冊、邀請函印刷

	
	
	3
	郵電費
	0
	郵票、電話費

	
	
	4
	旅運費
	0
	

	
	
	5
	雜支費
	1,000
	場地佈置費等

	
	2
	
	設備費
	0
	

	
	
	1
	設備費
	0
	

	
	3
	
	修繕費
	0
	

	
	
	1
	修繕維護費
	0
	

	
	4
	
	業務費
	4, 000
	

	
	
	1
	會員大會費
	4,000
	

	
	
	2
	理監事會議費
	0
	理監事會議費二次

	
	
	3
	聯誼活動費
	0
	午餐、點心、飲料

	
	
	4
	訓練講師費
	0
	0

	
	5
	
	社會服務費
	130,000
	

	
	
	1
	贊助獎學金
	90,000
	30,000元×3人

	
	
	2
	圖書捐贈
	40,000
	

	
	6
	
	活動費
	67,400
	

	
	
	1
	各項活動費
	67,400
	1、異國舞蹈體驗營20,000元
2、音樂饗宴聯

20,000元

3.講座暨母親節活動27,400元


理事長：      總幹事：        會計：   
製表：○○
	嘉義縣○○市○○國民小學校友會第1屆理事選舉票

	圈 選
	編 號
	候　  選  　人
	填  選  候　選　人　

	
	１
	李○○
	

	
	２
	陳○○
	

	
	３
	商○○
	

	
	４
	吳○○
	

	
	５
	楊○○
	

	
	６
	董○○
	

	
	７
	張○○
	

	
	８
	林○○
	

	
	９
	周○○
	


監票人：（蓋章）

說明：

一、本選舉票於應選出名額9人時通用之。如在9人以上(下)時，可依人數增(減)欄數。

二、本選舉票係將候選人參考名單(本範例係應選出理事9人)印入選票，參考名單應為應選出名額之同額以上(本範例參考名單欄數可再增加)，並預留與應選出名額同額之空白格位(本範例為9人，故再預留9人)。

三、應選名額、圈選方式等事項應印入選票中。

四、請用鋼筆或原子筆在圈選欄打「○」之記號或在填選候選人欄填上候選人姓名，塗改無效。

五、採無記名連記法圈選及填寫合計不得超過應選出名額（本範例連記名額為9人以內）惟如經出席會議人數三分之一以上同意得採限制連記法其限制連記額數為應選出名額三分之一以內。

六、選票應蓋團體圖記及推派之監票人印章後始生效力，許可設立中之團體蓋用籌備會戳記及籌備主任委員印章。

中 華 民 國 105 年 ○月 ○日

（蓋圖記）

（二）

	嘉義縣○○市○○國民小學校友會第1屆監事選舉票

	圈選
	編號
	候　　選　　人
	填  選  候　選　人

	
	１
	李○○
	

	
	２
	陳○○
	

	
	３
	商○○
	


監票人：（蓋章）

說明：

一、本監事選舉票於應選出名額3人時通用之。如在3人以上時，可依人數增列欄數。

二、本選舉票係將候選人參考名單(本範例係應選出監事3人)印入選票，參考名單應為應選出名額之同額以上(為3人

同額以上)，並預留與應選出名額相當之空白格位(本範例為3人，故再預留3人)。票依式另張印製。

三、應選名額、圈選方式等事項應印入選票中。

四、請用鋼筆或原子筆在圈選欄打「○」之記號或在填選候選人欄填上候選人姓名，塗改無效。

五、採無記名連記法圈選及填寫合計不得超過應選出名額（本範例連記名額為3人以內）惟如經出席會議人數三分之一以上同意得採限制連記法其限制連記額數為應選出名額三分之一以內。

六、選票應蓋團體圖記及推派之監票人印章後始生效力，許可設立中之團體蓋用籌備會戳記及籌備主任委員印章。 

中 華 民 國105 年 ○月 ○日

（蓋圖記）

（三）

	嘉義縣○○市○○國民小學校友會  第1屆常務理事選舉票

	填      選      候    　選  　  人

	

	

	


監票人：（蓋章）

一、本常務理事選舉票於應選出名額3人時通用之

二、選票應蓋團體圖記及推派之監票人印章後始生效力，許可設立中之團體蓋用籌備會戳記及籌備主任委員印章。 

中 華 民 國105 年   ○月   ○日

（蓋圖記）

（四）

	嘉義縣○○市○○國民小學校友會 第1屆常務監事選舉票

	填      選      候    　選  　  人

	 


監票人：（蓋章）

一、本常務監事選舉票於應選出名額1人時通用之

二、選票應蓋團體圖記及推派之監票人印章後始生效力，許可設立中之團體蓋用籌備會戳記及籌備主任委員印章。

中 華 民 國 105 年 ○月 ○日

（蓋圖記）
（五）

	嘉義縣○○○○○○○會第1屆理事長事選舉票

	填      選      候    　選  　  人

	


監票人：（蓋章）

一、本理事長選舉票於應選出名額1人時通用之

二、選票應蓋團體圖記及推派之監票人印章後始生效力，許可設立中之團體蓋用籌備會戳記及籌備主任委員印章。
中  華  民  國  105 年  ○月  ○日

（蓋圖記）

嘉義縣○○市○○國民小學校友會籌備會第二次籌備會會議紀錄
一、時　　間：○○年○○月○○日（星期○）上午○時。
二、地　　點：○○○○○。
三、出席人員：（附簽到簿）
四、缺席人員：（一一列出姓名）
五、請假人員：（一一列出姓名）
六、列席人員：
七、主　　  席：　　　　　　　　　錄：○○○
八、主席致詞：略
九、主管機關代表致詞：略
十、來賓致詞：略
十一、報告事項：（如：會議資料第○頁）
十二、討論提案：
第1案：提案人─籌備會
案由：審定會員名冊案（如附件 會議資料第○頁）。
說明：
１、審定會員資格，以確定成立大會應出席人數。
２、審定通過後，造具名冊報主管機關備查。
決議：照案通過，符合資格者個人會員計○人、贊助會員計○人，團體會員代表○人，合計○人。
第2案：提案人─籌備會
案由：確定成立大會召開日期及地點案。
決議：
（一）、召開日期、時間：○○年○月○日上午○時。
（二）召開地點：○○○
第3案：提案人─籌備會
案由：擬訂成立大會手冊內容及討論提案（如附件 會議資料第○頁）。
說明：成立大會手冊內容目錄如下：
１、大會議程。
２、籌備工作及籌備期間經費收支報告（如：報告書）
３、章程草案。
４、年度工作計畫書草案。
５、年度經費收支預算表草案。
６、會員名冊。
７、其他（得視需要列入，如發起人名單、籌備委員名單、籌備委員名單籌備會工作人員名單、成立大會工作人員分工表、成立大會議事規則等）。
決議：照案通過（或修正通過）。
第4案：提案人─籌備會
案由：擬訂108年度工作計劃草案（如附件 會議資料第○頁）。
說明：擬訂後提成立大會審議。
決議：照案通過（或修正通過）。　
第5案：提案人─籌備會
案由：擬訂108年度經費收支預算書草案（如附件 會議資料第○頁）。
說明：擬訂後提成立大會審議。
決議：照案通過（或修正通過）。　
第6案：提案人─籌備會
案由：決定理監事選票格式案及推派監票人1 名於選舉票上用印（如附件）。
1、 說明：依本會章程草案，應選理事9人，監事3人，候補理事3人；，候補監事1人。(依貴會章程填入)
2、 本次理監事參選人，至登記截止日止共有理事  人、監事   人。
3、 擬採用人民團體選舉罷免辦法第七條第一項第三款，提出參考名單格式，將理事參考名單被選舉人9人、監事參考名單被選舉人3人姓名印入選舉票，並預留應選出名額同額之空白格位(理事9格，監事3格)，由選舉人圈填。
決議：
（一）理事候選人參考名單：○○○（列出姓名）
（二）監事候選人參考名單：○○○（列出姓名）
（三）選舉票用印監票人：○○○
(四)選舉票格式如下:
第7案：提案人─籌備會
案由：決定成立大會工作分工案（如附件  請下載第76頁）。
說明：成立大會工作分工得設總務組、議事組、選務組、報到組、接待組、秩序組、新聞組等各組，各組置組長一人，組員若干人。
決議：照案通過（列表或一一說明）。
十三、臨時動議：無。
十四、散會：同日上午○○時○○分。
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