嘉義縣溪口鄉柳溝國民小學
徵聘「115年度教育部獎勵國民中小學推動閱讀績優學校
團體及個人評選實施計畫」專任行政助理 (約用人員)甄選簡章 
1、 依據： 
(一)依據教育部國民及學前教育署114年11月28日臺教國署國字第114026480號函辦理。
(二)嘉義縣政府114年12 月3 日府教終字第1140329002號。 
(三)嘉義縣政府114年12 月18 日府教終字第1140346892號。
2、 應徵職稱與錄取名額：專任行政助理(約用人員)，正取一名，備取 2 名。 
3、 工作待遇：依據教育部國民及學前教育署補助計畫項目經費，每月薪資
          新台幣36,174元。  
4、 應徵資格
(一)具教育部認可之國內外大學學士學位（或以上）畢業者佳。 
(二)具服務熱忱及溝通協調能力、品德操守良好。  
(三)具電腦文書處理、基本網頁維護更新、基本攝影、基本影片剪輯能力。  
(四) 無公務人員任用法第 26 條迴避任用、第 28 條不得任用之情事。凡未符合資格而報名者，如涉及刑責應自負之。如於報名時未及時發現或持偽造證明文件，於錄取聘任後始發現有 此類情事者，應立即解約。工作地點：嘉義縣溪口鄉柳溝國民小學（嘉義縣溪口鄉柳溝村南靖厝5號）。 
5、 工作內容 
(1) 辦理115年度教育部獎勵國民中小學推動閱讀績優學校團體及個人評選實施計畫
之相關行政業務，協助專案規劃、執行，核銷、作業進度掌控及成果彙整。 
(二)其他與本計畫相關之各類業務及臨時交辦事項。 
6、 聘期：新進聘用人員試用期間為三個月，試用期滿考核通過予以續聘。聘期以實際到職日起至民國 115 年 11 月 30 日止。聘用期滿，契約終止。 
7、 [bookmark: _GoBack]甄選方式：請至本校網站(https://www.lgps.cyc.edu.tw/)訊息公告處或嘉義縣教育資訊網(http://www.cyc.edu.tw)最新消息人事選聘查閱簡章並下載履歷表， 並於 114 年12月26日(星期五) 前將身分證正反面、履歷表、大學以上學歷(畢業證書)及相關資歷證明文件掃描本電子檔，e-mail 至本校公務信箱lgps@mail.cyc.edu.tw，主旨請註明「應徵推動閱讀績優學校團體及個人評選實施計畫約用人員」。初審合格者，於114年12月28日前，擇優以電話或e-mail通知參加面試。 請務必在報名簡歷表上填上正確的聯絡電話或e-mail信箱，若因通訊資料錯誤，造成無法聯繫由應徵者自由負責。
8、 面試時間及地點：114年 12 月30日(星期二)下午13：30起；地點：柳溝國小校長室。  
9、 報到：經錄取者應攜帶所有學經歷之相關證件正本，依指定日期向學校辦理報到；錄取人員應於報到時依據職業安全衛生法檢附體格檢查表。逾期未完成報到程序者喪失受聘資格，由學校通知備取人員依序遞補，不得有異議。  
10、 注意事項：若應徵人員為支領退休俸之軍公教人員，請依法規自行評估權利義務相關事宜。  
十一、聯絡資訊：如有任何疑義者，請於上班時間電洽本校(05)2691071轉03總務處李主
      任，或電(05)2651030疊溪分校柯主任。

中華民國114年12月19日














嘉義縣溪口鄉柳溝國民小學應徵人員簡歷表
【約聘(僱、用)、職務代理、其他】
	姓名 
	 

	身分證字號 
	 
	出生年月日
	 	 

	原住民族別 
	□是 □否 
	領有身心障礙手冊 
	□是 □否 

	學歷 
	國中(含)以下 高中職 高中 專科 二技  四技   大學  
碩士 博士 

	最高學歷 
（學校、科系） 
	 

	聯絡電話
及手機
	（O）
（H） 
	手機 
	 

	電子郵件 
	 

	戶籍地址
現居地址 
	 

	
	 

	現職服務單位、工作內容等 
	 

	經歷 
	服務機關、單位 (公司)名稱 
	職稱(職務) 
	職等
(待遇) 
	起迄年月日 

	
	 
	 
	 
	 
 

	
	 
	 
	 
	 
 

	
	 
	 
	 
	 
 

	專長領域 
	 

	語言能力 
	 

	自傳
（請敘明應徵動機、生涯規劃、重要經歷…）
	



