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壹、 教育訓練簡介 

一、 目的 

    本教育訓練計畫(以下簡稱本計畫)係針對「優先採購網路資訊平台」 (以

下簡稱本平台)改版，透過教育訓練之方式，使相關人員皆能瞭解本平台之內

容，並協助其採購作業。 

     

二、 對象 

    透過教育訓練的方式，提供本平台使用者，瞭解前台網頁、優先採購網

路商城及後端管理系統等功能操作方式。 

其對象包括： 

(一) 義務採購單位承辦人員 

(二) 身心障礙福利機構、團體及庇護工場承辦人員 
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貳、 教育訓練計畫 

一、 教育訓練時程 

義務採購單位 

場次 區域 場次名稱 時間 地點 人數 

1 全區 

優先採購網路資訊平台

使用者操作說明 

教育訓練(義務採購單位

第一場) 

114年11月25日(二) 

上午 09:30~12:30 
採線上教育訓練 不限 

2 全區 

優先採購網路資訊平台

使用者操作說明 

教育訓練(義務採購單位

第二場) 

114年11月27日(四) 

下午 14:00~17:00 
採線上教育訓練 不限 

 

 

身心障礙福利機構、團體及庇護工場 

場次 區域 場次名稱 時間 地點 人數 

3 全區 

優先採購網路資訊平台

使用者操作說明 

教育訓練(優採廠商第一

場) 

114年11月25日(二) 

下午 14:00~17:00 
採線上教育訓練 不限 
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二、 教育訓練流程 

 

11/25上午場 
時 間 課 程 主講人 

09:30~11:00 

1. 報到 

2. 共同性操作(系統登入/個人首頁/帳號申

請) 

3. 優先採購平台 

(1) 優先採購平台前台展示說明 

(2) 系統介面功能說明 

(3) 首頁-工作儀錶板 

(4) 義務採購單位帳號申請及審核 

(5) 義務採購填報及審核 

(6) 優採公告專區 

(7) 教育訓練課程專區 

汎宇電商股份有限公

司 

11:00~11:20 中場休息  

11:20~12:30 

4. 優先採購網路商城 

(1) 優先採購商城展示說明 

(2) 義務採購單位商城購物說明 

(3) 優先採購商城訂單狀態說明 

(4) 系統服務聯絡資訊 

5. 問題討論與回覆 

汎宇電商股份有限公

司 
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11/27下午場 
時 間 課 程 主講人 

14:00~15:40 

1. 報到 

2. 共同性操作(系統登入/個人首頁/帳號申

請) 

3. 優先採購平台 

(1) 優先採購平台前台展示說明 

(2) 系統介面功能說明 

(3) 首頁-工作儀錶板 

(4) 義務採購單位帳號申請及審核 

(5) 義務採購填報及審核 

(6) 優採公告專區 

(7) 教育訓練課程專區 

汎宇電商股份有限公

司 

15:40~16:00 中場休息  

16:00~17:00 

4. 優先採購網路商城 

(1) 優先採購商城展示說明 

(2) 義務採購單位商城購物說明 

(3) 優先採購商城訂單狀態說明 

(4) 系統服務聯絡資訊 

5. 問題討論與回覆 

汎宇電商股份有限公

司 
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11/25下午場 

時 間 課 程 主講人 

14:00~15:40 

1. 報到 

2. 共同性操作(系統登入/個人首頁/帳號申請) 

3. 優先採購平台後台 

(1) 優採廠商帳號申請 

(2) 優採廠商帳號審核 

(3) 商品服務申請 

(4) 商品服務審核 

(5) 優採公告專區 

(6) 商城廣告輪播申請 

(7) 商城宣傳影片申請 

(8) 商城品牌故事申請 

(9) 教育訓練相關專區 

汎宇電商股份有限公

司 

15:40~16:00 中場休息  

16:00~17:00 

4. 優先採購網路商城 

(1) 優先採購商城展示說明 

(2) 商品管理展示說明 

(3) 我的賣場 

(4) 優先採購商城訂單狀態說明 

(5) 系統服務聯絡資訊 

5. 問題討論與回覆 

汎宇電商股份有限公

司 
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三、 教育訓練內容 

課程摘要 說明 

⚫ 優採平台共同性操作說

明 

1. 共同性操作(系統登入/個人首頁) 

2. 優採平台帳號管理 

3. 優採平台前台簡介 

⚫ 優採平台後台管理系統

功能說明 

1. 義務採購單位帳號申請及審核 

2. 優採廠商帳號申請及審核 

3. 商品服務申請及審核 

4. 義務採購填報及審核 

5. 優採公告專區(招標、投標、決標) 

6. 教育訓練及統計報表 

⚫ 優先採購網路商城功能

說明 

1. 優採廠商商品管理及上架 

2. 義務採購單位購物流程 

3. 訂單狀態說明 

 

義務採購/優採廠商單位教育訓練報名連結： 

https://ptps.sfaa.gov.tw/front/ft0100 
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參、 教育訓練方案規劃 

1. 採線上教育訓練進行系統改版操作說明 

(1) 每場次報名人次不限，提供各單位彈性選擇參與時間。 

(2) 採教育訓練簡報說明，讓使用者能快速上手新版系統。 

2. 提供教育訓練影片及操作手冊 

(1) 提供課程教材下載電子檔 

(2) 撰寫詳細之系統操作使用手冊。 

(3) 以上教材、教學影音、操作手冊，待系統正式上線，將會放到優採平台>

教育訓練專區>操作手冊與教學影片，公開給使用者下載及觀看。 

 


